Seit der Grundung im Jahr 1996 haben sich die Mess-Profis als
verlasslicher und fachkundiger Partner fur Hausverwaltungen
und Gebaudeeigentumer etabliert. Als spezialisiertes
Dienstleistungsunternehmen bieten wir umfassende
Lésungen im Bereich der Heizkostenabrechnungen und des
Messgerateservices an. Unser engagiertes Team betreut
Kunden in ganz Deutschland und tragt durch die
verbrauchsabhangige Abrechnung von Heizkosten
maflgeblich zur Energie- und CO2-Einsparung bei.

Du mochtest Teil unseres Teams werden? Unser Technikteam
in Leipzig — einer unserer bundesweiten Standorte — braucht
Verstarkung und sucht zum 01.08.2025 dich als
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Deine Aufgaben

Disposition von Kundendienstauftragen inkl. Warendisposition
Personliche und fachliche Kommunikation mit unseren Kunden
Fakturierung von Waren und Dienstleistungen

Bearbeitung von Auftragsdaten

Dein Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, bspw. zum
Kaufmann / zur Kauffrau fUr Blromanagement bzw.
BUrokommunikation, Burokauffrau / Burokaufmann (m/w/d)
oder eine vergleichbare Qualifikation

e Erfahrungen in der Auftragsabwicklung sind winschenswert —
jedoch keine Voraussetzung.

e Sicherer Umgang mit EDV und MS-Office-Anwendungen

e Sehr gute Deutschkenntnisse

Deine Vorteile bei uns:

e Zukunftssicherer Arbeitsplatz in einer konjunkturunabhangigen
Branche

e Moderne und hochwertige Arbeitsumgebung

e Flexible Arbeitszeitgestaltung und teilweise Homeoffice moglich

e 30 Urlaubstage

o Attraktive Zusatzleistungen und Benefits, z.B. Betriebliche
Krankenzusatzversicherung, Pluxee Benefits Card, JobRad,
Vergunstigungen Uber Corporate Benefits uvm.

Interessiert?
Dann schick uns deinen Lebenslauf gerne per Mail:
personal@mess-profis.de

Mess-Profis GmbH

Matthias Kubitza - Personal
Handelsplatz 1, 04319 Leipzig

Tel.: +49 521 800 665 75
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